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Ramowy program nauczania

I stopien: Kurs dla kandydatow na ksiegowego - podstawy
rachunkowosci

Kurs obejmuje dwa moduty tematyczne:

Modut I Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej - 72 godziny

lekcyjne
Modut II Wybrane zagadnienia publicznoprawne - 8 godzin lekcyjnych

Tresci nauczania w zakresie poszczegélnych zajeé

Modut I Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej

1.1 Organizacja dziatalno$ci gospodarczej — wiadomosci wstepne

1.2 Rachunkowos¢ jako system informacyjny

1.3 Charakterystyka aktywow i pasywow

1.4 Operacje gospodarcze

1.5 Dowody ksiggowe

1.6 Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych

1.7 Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych

1.8 Ewidencja operacji gospodarczych ksztaltujacych wynik finansowy

1.9 Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek, w ktorych wystepuja
podstawowe, typowe operacje gospodarcze

1.10 Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamknigcia 1 rachunku
zyskow 1 strat

1.11 Podstawy etyki w dzialalno$ci gospodarczej i zawodowe;j

1.12 Ogolne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiggowego do
prowadzenia ksiag rachunkowych

Modul IT Wybrane zagadnienia publicznoprawne

2.1. System podatkowy w Polsce

2.2 Podatek od towaréw 1 ustug (VAT — podstawowe zagadnienia)

2.3 Podatki dochodowe — ogolne zasady 1 formy opodatkowania dziatalnos$ci
gospodarczej

2.4 Podatki 1 oplaty obcigzajace przedsiebiorstwa - ogolna charakterystyka

2.5 Skfadki rozliczane z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych — ich rodzaje i ogolne
zasady rozliczenia
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Opis efektow ksztalcenia

a) Zdobycie kompetencji merytorycznych (wiedzy)

W wyniku odbytego szkolenia osoba:

Wi

W2

W3

W4

W5

W6
W7

W8

W9

zna zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym wymienia elementy ksiag
rachunkowych, opisuje konstrukcj¢ zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi
gléwnej 1 ksigg pomocniczych,

zna rodzaje dowodow ksiegowych oraz ich cechy jako$ciowe, zgodnie z
przepisami o rachunkowosci,

posiada wiedz¢ w zakresie klasyfikowania operacji gospodarczych oraz zna
zasady ich ewidencji na kontach ksiegowych,

posiada wiedz¢ w zakresie prezentowania przychodow, kosztow i podatku
dochodowego biezacego w rachunku zyskow 1 strat dla jednostek w ktorych
wystepuja jedynie podstawowe, typowe operacje gospodarcze,

zna poszczegdlne pozycje bilansu jednostek, w ktorych wystepuja jedynie
podstawowe, typowe operacje gospodarcze,

zna pojecie etyki w dziatalno$ci gospodarczej 1 zawodowej,

posiada podstawowg wiedze dotyczaca ogdlnych zasad funkcjonowania systemu
finansowo-ksiggowego do prowadzenia ksigg rachunkowych,

zna podstawy systemu podatkowego w Polsce 1 rodzaje podatkéw dotyczacych
dziatalnosci gospodarczej,

zna podstawowe przepisy prawa bilansowego, podatkowego 1 ubezpieczen
spotecznych.

b) Nabycie umiejetnosci zawodowych

W wyniku ukonczenia kursu osoba potrafi:

Ul

U2

U3

U4

sporzadzaé i weryfikowa¢ dowody ksiggowe (dobiera wzory dowodow
ksiggowych do operacji gospodarczych, wypetnia dowody ksiegowe i weryfikuje
ich poprawnos¢ formalng i rachunkowa, wskazuje sposoby poprawiania btedow w
dowodach ksiggowych),

ujmowac operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych (rozpoznaje operacje
gospodarcze, ewidencjonuje operacje gospodarcze, wskazuje sposoby
korygowania btednych zapiséw w ksiegach rachunkowych),

wykona¢ czynno$ci zwigzane z zamknigciem ksigg rachunkowych (wycenia
podstawowe sktadniki aktywdw 1 pasywow na dzien bilansowy, ustala salda
koncowe kont bilansowych, ustala obroty kont wynikowych i wynik finansowy),
przyporzadkowac obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku
zyskow 1 strat dla jednostek, w ktorych wystepuja jedynie podstawowe, typowe
operacje gospodarcze,
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przyporzadkowac salda kont do odpowiednich pozycji w bilansie dla jednostek,
w ktorych wystepuja jedynie podstawowe, typowe operacje gospodarcze.

stowarzyszenie ksiggowychwbolsce ) Nabycie kompetencji personalnych i spotecznych

Oddziat Okregowy
w Gorzowie Wielkopolskim

ulsiosdegos Obok wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych osoba ubiegajaca si¢ o tytut ksiegowego
e Gomaliopeie 1 uzyskanie kwalifikacji wolnorynkowej ZSK , Wspomaganie obslugi procesow
e s ons ksiggowych” posiagdzie odpowiednie kompetencje personalne i spoteczne, co w
biuro@gorzowskup.p szczegolnos$ci oznacza, ze jest gotowa do:
oo kPPl K1 realizowania zadan zawodowych zgodnie z podstawowymi zasadami etyki

- zawodowej,
x::::raca K2 uznania potrzeby poszerzania i poglebiania wiedzy oraz nabywania nowych
wsparcie umiejetnosci zawodowych,
0d 1907 . K3 uznawania znaczenia wiedzy w pracy zawodowe]j 1 zasiggania opinii
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kierownictwa w rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych.



